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VÆRKTØJ 1  
SAMARBEJDSAFTALE 

 
 
 

Kontaktinformation på involverede parter 
Kommune: 
Adresse: 
Kontaktperson:  
Tlf. og mail på kontaktperson:  

Frivillig organisation:  
Adresse:  
Kontaktperson:  
Tlf. og mail på kontaktperson:  

 
Samarbejdets organisering 

Beskriv samarbejdets karakter:  

Beskriv, hvordan samarbejdet ledes og koordineres: 

Samarbejdets formål og målsætninger 
Beskriv formålet med samarbejdet og eventuelle succeskriterier: 

Samarbejdets indsatsområde og målgruppe 
Beskriv hvilken type indsats, I ønsker at samarbejde om: 

Beskriv målgruppen for indsatsen (etabler klare inklusionskriterier): 

Beskriv, hvilke børn og unge jeres indsats ikke er rettet imod (etabler klare eksklusionskriterier): 

Ansvars- og rollefordeling 
Beskriv, hvem der har det overordnede ansvar for den opgave, I løser:  

Beskriv alle parters roller i de opgaver, som skal varetages: 

Beskriv, hvilke kompetencer der kræves for at udføre de forskellige opgaver: 
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Ansvars- og rollefordeling (fortsat) 
Beskriv, hvilket ansvar der påhviler frivillige, medarbejdere og ledere for at sikre, at der sker en faglig 
vurdering af barnets behov forud for en indsats, herunder hvilken indsats der er den rette for barnet 

Beskriv, hvilket ansvar der påhviler frivillige, medarbejdere og ledere for at sikre, at der sker en løbende 
vurdering af, om indsatsen er den rette for barnets behov, herunder om barnet har behov for yderligere 
støtte: 

Kommunikation 
Beskriv, hvordan I vil sikre en god kommunikation mellem parterne i samarbejdet – både på organisato-
risk og udførende niveau: 

Økonomi 
Beskriv, hvem der er økonomisk ansvarlig for indsatsen:  

Formalia 
Beskriv aftaler om deling af personfølsomme oplysninger, tavshedspligt, oplysningspligt, forsikringer og 
arbejdssikkerhed: 

Opfølgning og justering 
Beskriv, hvordan der løbende følges op og evalueres på samarbejdet: 

Beskriv muligheden for at revidere samarbejdsaftalen i tilfælde af uenigheder eller andet uventet op-
står:   

Samarbejdets tidsramme 
Dato for samarbejdets påbegyndelse: 

Dato for samarbejdets afslutning:  

Beskriv eventuelt muligheden for at opsige samarbejdsaftalen: 
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